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CONTENIDO 
 

1. Ingreso al Sitio Web 
 
Acceda a la página oficial de Cajasan a través del siguiente enlace: www.cajasan.com 
 
En la página principal - sección Corporativo, desplácese hasta la parte inferior y ubique el área 
denominada Accesos directos y seleccione la opción Asamblea General Ordinaria No Presencial. 
 

 

 

 

 

 

 

 

RESPONSABLE DEL 
PROCESO 

JEFE UNIDAD GOBIERNO CORPORATIVO 

OBJETIVO  
Establecer el paso a paso correspondiente para inscripción de Persona Jurídica 
a  la asamblea general ordinaria no presencial. 

DOCUMENTOS 
APLICABLES 

INTERNOS: 
Aviso de convocatoria Asamblea General Ordinaria no presencial. 

EXTERNOS: 
N/A 

http://www.cajasan.com/
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2. Aviso de Convocatoria 
 
El final del aviso de convocatoria se encuentra el botón ¡Inscríbete aquí! que lo redireccionará al sitio 
de la inscripción. 
 

 

 

3. Proceso de Inscripción 
 
Al hacer clic en el botón ¡Inscríbete aquí! podrá diligenciar el formulario de inscripción. 
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4. Formulario de Inscripción 
 
Complete el formulario con la siguiente información: 
 

 Seleccione Tipo de Identificación: elija NIT. 

 Ingrese el número de identificación correspondiente a su empresa. 

 Digite los datos del Representante Legal. 
 

Acepte los términos y condiciones marcando la casilla correspondiente y haga clic en el botón 
Validar información. 
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5. Carga de Documentos 
 
Adjunte los documentos requeridos: 
 

 Documento de Identificación del Representante Legal 

 Certificado de Existencia y Representación Legal 
 
Una vez cargados los documentos, haga clic en Realizar inscripción. 
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6. Confirmación del Proceso 
 

El sistema le notificará que su solicitud ha sido recibida y está en proceso de validación. 
 
Finalmente, recibirá un correo electrónico con la confirmación de su solicitud de inscripción, similar 
al ejemplo mostrado a continuación (imagen referencial). 
 

 

 

ELABORADO POR 

ROL NOMBRE COMPLETO 

Analista Experto Gobierno Corporativo  Aura Stefania Silva Navas 

REVISADO POR 

ROL NOMBRE COMPLETO 

Coordinador Experto Mejoramiento Continuo Brighith Lisseth Ayala Castellanos 

APROBADO POR 

ROL NOMBRE COMPLETO 

Jefe Unidad Gobierno Corporativo Imelda Jaimes Valderrama 
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CONTROL DE CAMBIOS 

VERSION DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO 

06 Se actualizan publicaciones del portal. 

07 Se realiza cambio en las imágenes y fechas para la vigencia 2026. 


